	南勢國小教師請假課務處理單    (請附於請假卡併送)                                                                     

	請假人姓名
	職   別
	□﹍﹍﹍導師 □科任 □其他：

	
	假   別
	□公假 □事假 □病假 □休假 □其他：

	
	代課費
	□無   □教師自理    □學校公付

	請假期間
	自     年     月     日     午     時     分起
至     年     月     日     午     時     分止 共    日    時

	課級務處理(請詳填)

	日期

(星期)
	課務代理內容
	級務
	1

08:50-09:30
	2
09:40-10:20
	3
10:30-11:10
	4
11:10-12:00
	級務
	5
13:10-13:50
	6
14:00-14:40
	7
14:50-15:0

	(　　)
	班級
	科目
	科任此欄免填
	
	
	
	
	
	
	
	
	科任此欄免填
	
	
	
	
	
	

	
	代理人
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	排代方式
	
	調
	支
	調
	支
	調
	支
	調
	支
	
	調
	支
	調
	支
	調
	支

	(　　)
	班級
	科目
	科任此欄免填
	
	
	
	
	
	
	
	
	科任此欄免填
	
	
	
	
	
	

	
	代理人
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	排代方式
	
	調
	支
	調
	支
	調
	支
	調
	支
	
	調
	支
	調
	支
	調
	支

	(　　)
	班級
	科目
	科任此欄免填
	
	
	
	
	
	
	
	
	科任此欄免填
	
	
	
	
	
	

	
	代理人
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	排代方式
	
	調
	支
	調
	支
	調
	支
	調
	支
	
	調
	支
	調
	支
	調
	支

	(　　)
	班級
	科目
	科任此欄免填
	
	
	
	
	
	
	
	
	科任此欄免填
	
	
	
	
	
	

	
	代理人
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	排代方式
	
	調
	支
	調
	支
	調
	支
	調
	支
	
	調
	支
	調
	支
	調
	支

	(　　)
	班級
	科目
	科任此欄免填
	
	
	
	
	
	
	
	
	科任此欄免填
	
	
	
	
	
	

	
	代理人
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	排代方式
	
	調
	支
	調
	支
	調
	支
	調
	支
	
	調
	支
	調
	支
	調
	支

	合計代課費
	
	請假人
	
	單位主管
	

	
	
	教學組長
	
	教務主任
	


1. 請假應先填請假卡，所遺課務應另填本課務處理單併送。
2. 本表欄位不足部分自行影印補充並黏附，超過一張得計總金額於第一頁。
（本頁正本送教務處核計並備存，經核章後副本一份自存）
第1頁

